上海电力学院经济与管理学院关于非笔试课程管理的相关规定（命题部分）
    非笔试课程的考试资料是检测和评价学生学习效果、学习水平的重要依据，为了规范学院非笔试课程申请、命题、批阅、装袋和归档等流程的管理工作，根据《上海电力学院考试管理办法》、《上海电力学院考试保密工作管理制度》以及其它相关规定，特制定本规定。
一、非笔试课程申请和命题要求
1. 需要进行非笔试考试的教师，在每学期第12周前（具体以当学期通知为准）提交《上海电力学院非笔试课程考核方案申请表非笔试申请表》
相关表格下载：校园网－教务处-文件下载－选课与考务中心文件
http://jwc.shiep.edu.cn/37/1c/c254a14108/page.htm
2、 考核方案申请说明需要包括以下内容：

a) 非笔试申请原因；

b) 考试形式；

c) 评分标准；

d) 平时成绩计分标准；

e) 非笔试形式如为课程论文，需详细写明论文评分标准；

f) 如根据评分标准采用打分表方式评定学生成绩的，每位学生采用单独一张打分表并附在学生提交的报告或者论文后面，以及不少于50字的指导老师评语，评语根据学生论文情况有区分，评语后需要有老师签名和批阅日期，老师签名处需要手签；如不采用打分表方式，每位学生的评语不得少于100字。
3、 非笔试申请需由各专业负责人审核签字或盖章后报学院教务办公室，由教学院长审批签字或盖章后由学院妥善保管。

4、 每学期学院教学指导委员会可对非笔试考试情况进行检查，对于检查出来有问题课程的任课老师要求进行限期整改，并可提出不允许该老师在下学年内该课程中采取非笔试的考核方式。
