上海电力学院经济与管理学院关于试卷考试资料管理的相关规定（出题部分）
    试卷等考试资料是检测和评价学生学习效果、学习水平的重要依据，试卷管理是教学管理的重要内容，为了规范学院试卷命题、批阅、装袋和归档等流程的管理工作，根据《上海电力学院考试管理办法》、《上海电力学院考试保密工作管理制度》以及其它相关规定，特制定本规定。
1、 试卷的模板和命题
1. 使用上海电力学院的考试模板，可从上海电力学院——教务处——选课与考务中心文件下载
a) 试卷样张的链接为：

http://jwc.shiep.edu.cn/37/1f/c254a14111/page.htm
关于试卷评阅人签字部分说明：非流水阅卷的试卷，每道大题的评阅人签字空着，试卷封面的总分右侧评阅人签字；流水阅卷的试卷，每道大题的评阅人签字需要签字。试卷中所有评阅人签字均为手签。
b) 标准答案和评分标准的链接为：http://jwc.shiep.edu.cn/37/1b/c254a14107/page.htm 

2. 按课程大纲要求命题，试题基本覆盖课程内容，体现教学重点，试卷命题尽可能体现考教分离的原则。
3. 对建立了试题库的课程，必须由专人进行组卷，由教务处或学院从试题库中随机抽取考试试卷，并做好试卷抽取情况记录，已抽取过的试卷不得再重复使用。
4. 无试题库的课程由任课教师或学院指定专人出卷，由专业负责人进行审核。
5. 每门课程须提供A、B两套试卷，每套试题题量适当，至少4种及以上题型，基础知识题、综合题和提高题各占合适的比例，主客观题比例恰当，试题分值构成合理，有一定的区分度。而且A、B卷题量、题型、难度相当，重复率低于20%。
6. 试卷按教务处规定的标准格式打印，试卷上须标明学校、学年学期、开课部门、课号、课程全称、A卷或B卷、考试校区等信息，注明考试形式（开卷还是闭卷），开卷考试科目须注明允许学生携带的物品范围，并在密封线内留有考生填写教师、班级、学号、姓名等信息的位置。

7. 试卷字迹清晰、图形准确、无任何错误、无任何涂改、无漏页错页。各题分值标明清楚，累加与总分相等。试卷须同时提供参考答案和评分要点，且参考答案正确，评分标准科学、合理。
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